Tisztelt vallastudomany szakos-szakiranyos hallgatok!

A sajat és az oktatok munkijat megkénnyitends, kérjiik Onoket, hogy szeminariumi és
egyéb dolgozataik irdsa soran tartsak szem el6tt az alabbi egyszert formai kritériumokat,
hacsak a szaktanar kifejezetten mas stilust nem kér.

Tipografiai kovetelmények

1) Lapmeret. A4, £6ls6-alsé margok: 4 cm, bal-jobb margok: 3,5 cm, él6fej-él6lab: 3 cm. A
stilusokkal egyttt (Id. a kévetkezé pontot) lehetSleg sablonba mentve.

2) Stilusok (sajat néven mentve):

normdl (magyar nyelvd, automatikusan elvalasztott, sorkizart, els6 sor behuzasa 0,44 cm
mértékben, Garamond-betdtipus, 12 pt, sortavolsag: pontosan 14 pt [sehol, soha ne
hasznaljanak 1,5 soros vagy dupla sortavolsagot!], fattyu- és arvasorok kikiiszoboélése);

tompa (sorkihagyas utan, = normal, de behuzas nélkiil);

Jfocim (k6zépen, paratlan oldalra, félkovér, 18 pt, sortavolsag: pontosan 22 pt, el6tte 0 pt,
utana 26 pt, egyutt a kovetkezével);

alcim (k6zépen, verzal, 16 pt, sortavolsag: pontosan 20 pt, el6tte 28 pt, utana 18 pt, egyiitt
a kévetkezével),

alaleim (kozépen, kiskapitalis, 14 pt, sortavolsag: 16 pt, elétte 20 pt, utana 20 pt, egyitt a
kovetkezbvel)

alalalcim (balra, 1 pt ritkitott, 12 pt, sortavolsag: pontosan 14 pt, el6tte 20 pt, utana 8 pt,
egyttt a kovetkezovel),

idézet (két sornal hosszabb egyenes idézeteknél, = tompa, de 10 pt, sortavolsag 12 pt,
elétte-utana 7 pt, balrél-jobbrél 0,44 cm behuzas); ez vonatkozik a prozai idézetekre; a
verseket 1d. alabb,

bibliogrdfia (= normal, de 10 pt, sortavolsag: pontosan 12 pt, fiigg6é behizas 0,44 cm, egy
oldalra). Az egymast kovetd cimek el6tti térkoz O pt.
Az ismeretlen vagy idegen nyelvl szavak elvalasztasa kézzel torténjék (szigortan: a
,»Ctrl =7 gombok hasznalataval, 1d. b6évebben a 10) pontot). (Ez egyébként a
t6szovegre és a jegyzetekre is vonatkozik.)

ldbjegyzet (= bibliografia, de az els6 sor behuzasaval)

3) Oldalszdm. Garamond, arab, lap tetején, kivil, 10 pt, elsé oldalon nincs.
4) Fejlée. Garamond, kozépen, 10 pt, 1 pt ritkitott, verzal.

5) Girig és mids sajitos betiik. A gbrog (esetleg héber, kopt, szir, 6rmény) betiket ne
beszurassal, hanem alkalmasan megvalasztott ,unicode” betikészletekkel irjuk be,
amelyek tartalmazzak a mellékjeleket, stb. Ami a gyakrabban hasznaltakat és nagyon sok
nehézséget okozokat illeti: sajnos, még nincs igazan megbizhaté gérog fontunk; jelenleg
leginkabb a Greek-et ajanlhatjuk. Vigyazzunk arra, hogy a bettiméret feleljen meg a latin
betlisnek, azaz legyen aranyosan két ponttal kisebb a megfelel6 stilus pontos
sortavolsaganal (ne érjen bele a f6lsé sorba).

LehetSleg azonban hasznaljuk az egyértelmd, altalanosan elfogadott latin betds atirast,
kilonosen az ékiras, a kinai, japan, stb. esetében.



0) Tovdbbi sajitos karakterek. Részben nyelvtudomanyos jellegii dolgozatok sajatos
mellékjeles karaktereket is igényelhetnek; a Garamond elég gazdag, de ha nem elég, a
szaktanartol célszerd tanacsot kérni, sziikség esetén lehet a szoveg Times New Roman
betdtipussal, de akkor tigyeljenek, hogy minden széveg azzal irddjék.

7) Sorkizdrds. Mind a f6sz6veg, mind a jegyzetapparatus, mind a bibliografia sorkizdrt. A
lyukacsossag elkertlésének kotelezé modjat 1d. a 2) pont ,bibliogrdfia” megjegyzésénél, és
ld. bévebben a 10) pontot.

8) ldézés. Minden esetben kurzivaljuk az idegen szavakat, a micimeket, valamint az okori
szerzOktdl szarmazé valamennyi latin betds idézet teljes szovegét (idézdjelet ilyenkor nem
hasznalunk). A gorog betls idézetet azonban nem kurzivaljuk (legféljebb azon belil, ki-
emeléstl, amint a latin betdsben a kurziv szévegen beluli all6 betd szolgal kiemelésiil).

A nem régi (6kori, kbzépkori) szerz6ktdl szarmazoé idézeteket idézojelbe tesszitk. Mindkét
esetben kivételt képeznek a hosszabb, idézet-stilusban kozolt részek (Id. fontebb, 2),
ezeknél sem kurzivalast, sem idézGjelet nem alkalmazunk.

Versidézet. R6videbb versrészleteket idézhetunk (kettéspont utan) folyamatosan a bekez-
désen beltl is, ekkor a sorvégeket ferde vonallal (és elStte-utina spaciummal) jeloljik: / ;
a sorkezdet csak nagybetis tulajdonnév és mondatkezdet esetén nagybetlis ebben az eset-
ben és kiemeléskor is, fliggetleniil a (zavaro) szerzéi szandéktol.

Hosszabb versrészleteket azonban célszerd kiemelni. Ha erésen valtozo sorhosszisagu
szovegeket fogunk idézni a dolgozatban, érdemes tobbféle versidézet-stilust 1étrehozni
(alapul véve az idézet-stilust, de tgyelve, hogy a verssorok kozott ne legyen sortavolsag;
ez megoldhatd, ha a sorok végén nem bekezdésjelet [Enter], hanem sortorést [Shift+
Enter| alkalmaznak). A verssorok balra zdrtak (és nem kozépre zartak vagy sorkizartak). A
hagyomanyosan beljebb kezdett sorokat (pl. disztichonban) nem kézzel (tabulatorral)
allitjuk be, hanem: formatum-bekezdés-behuizas-tipusa: fiiggd, mértéke 0,44 cm.

9) Kiemelés. Folyamatos szovegben kiemelésre alahtzast soha hasznalunk, aminthogy cim-
ben sem (Id. féntebb). Valamilyen fajtaja alahuzas csak mondattani elemzésben (alany,
allitmany, stb.), nagyon ritkan (végszikség esetén) hosszabb, nehezen attekintheté széve-
gek egyes szavainak kiemelésére hasznalatos, ez pedig vallistudomanyi szévegben
nehezen kézelhet6 el. Rendkivill meggondoltan kell banni a délt és a félkévér (bold, fett)
bettkkel, s alig indokolt valamikor a félkovér betd kurzivalasa. Nagyon ritkan élhetink
ritkitassal is (mértéke: 1pt). Alapelv: az indokolatlan kiemelés végil az ellenkez6jébe csap
at.

10) Egalizdlds (egyengetés). A sorkizaras miatt és mert az automatikus elvalasztas még a
magyar szavaknal sem mindig elég, nemhogy az idegen szavaknal, sokszor sziikséges a tul
laza sorok egalizdlisa (= a betikozok megvaltoztatasa). Fejlettebb kiadoi programok (pl.
InDesign) ezt biztositjak is vagy legalabbis jelzik a problémat. Mi a szemunkre vagyunk
utalva, leginkdbb a kissé becsapos szamitégépes képernySk el6tt; ha van idénk vagy
komoly munkat akarunk végezni, kinyomtatva is ellenérizni kell a sorok egyenletes to-
morségét. Sokszor elég, ha kézileg (Ctrl -) elvalasztjuk a szavakat (nem csak az idegen,
hanem a magyar szavakat is), s igy attordelés esetén nem maradnak bent folésleges
kotojelek.

(A manualis ritkitds-sGrités nem ajanlatos; ilyent csak az végezzen, akinek ebben
gyakorlata és nagy tiirelme, sok ideje van. Ha nem érdemes vagy rut eredményhez vezet
az elvalasztas, az egész soron vagy a sor egy-két szora kiterjedd részletén ritkithatunk,



vagy éppen surithetink, mig a sorvégi sz6 vagy beugrik, vagy legalabb egy értelmes része
marad a kotéjel el6tt. Egyik iranyban sem szép a 0.2p-nal nagyobb beavatkozas.
Jegyzetben néha esetleg elmehetiink 0.3p-ig.)

Helyesiras

Altalaban kévetjitk az id6rél-idére valtozé és mindig bosszanté kévetkezetlenségektdl
terhelt magyar helyesirasi szabalyokat. (Mostanaban Gjabb valtozat fenyeget.)

A megengedett valtozatok kozul a bagyomdnyosakat tészesitjik elényben, pl. az
évszazadokat és évezredeket szigordan rémai szamokkal jeloljik, s a szazad, évezred
megjeléléseket nem roviditjik, pl.: a Kr. u. II. szazadban; a Kr. e. IV-IIL évezredben.

Az alabbiakban felhivjuk a figyelmet egyes nagyon gyakori hibakra.

Az internet (html-valtozatok) miatt is kaosz wuralkodik a koétSjelek-gondolatjelek
tekintetében. A ,,tél-ig” esetén itt és barhol k6zépnagykotsiel (Alt 0150) all. A gondolatjel
mindig — (Alt 0151), még akkor is, ha egyes tipografusok ehelyett a kozépnagykotdjelet
javasoljak.

A kihagyast vagy elhallgatast jelz6 ... nem harom bepotyogott pont, hanem mindig Alt
0133. Az idézdjel (macskakorom): Alt 0132, illetve Alt 0148. A masodlagos (idéz&jelen
beliili) idézdjel: « domus » (tehat a magyar helyesirasban szokott ladlab, de forditva és
spaciummal el6tte-utana). A harmadlagos idézés, egyben a szojelentés jel6lése egyes,
emelt idéz6jellel (félidézdjel) torténik, pl. signum: *jel’.

A vesszOk hasznalataban, kiemelés céljabdl (mint ittl), engedékenyebbek lehetiink, de pl. a
mint kot6szé elétt csak hasonlité mellékmondatban van vesszé (,XY olyan nagy
vallasalapité, mint NN”, de: ,,XY mint vallasalapit6é t6bb mint 3000 éve hat”).

A szavak kis- és nagybetls {rasaban altalaban kovesstik a szabalyokat, de ha lehet, minél
kevesebb nagybetat hasznaljunk!

Az egybeirasi szabalyokat indokolt esetben lazithatjuk. A jelenlegi szotagszamlalasi
szabalyok tal szikkebliek. (Ne hagyatkozzunk mindig a helyesirasellen6rz6 programokra
sem!) Ugyeljiink az an. mozgdszabalyokra: a hdgi feladatkészités (dltalaban a tanar dolga)
nem ugyanaz, mint a hagifeladat-készités (ez a hallgaté dolga)!

Az idegen betiis szavak atirasa

A gbrog nevek és kifejezések esetében az un. tudomanyos (6kortudomanyi) atiras
kotelezd: pl. Aischylos, Bakchos, Homéros, Platon, psyché, polis stb. Ett6l a szabalytél nem
térhetiink el, kivéve, ha adott idézetben mas helyesiras szerepel, de ez a kivétel is csak a
tudomanyos vagy esszéisztikus szovegekre érvényes, mert az irodalmi forditasokat (pl.
Devecseri Gabor forditasaban az Odysseiat) tudomanyosan idézziik. (Tehat a kozkézen
forgd valtozatokat kijavitjuk.)

Latin sz6vegoOsszefuggésben, killonosen ha egy adott latin szovegben latinositott gorég
sz6 (név) fordul el6, akkor ezt hasznaljuk. PL jollehet az Orpheus-mitoszrdl irvan
altalaban az Eurydiké névalakot hasznaljuk, az ovidiusi Metamorphoses Orpheus-
torténetérdl irvan viszont az Eurydice-t irunk (s igy, tehat az e-t nem valtoztatva é-re, és



kotojellel!), de egy a torténetben nem el6forduld alak nevét mar gorogil hozzuk;
kétségkiviil el6fordulhatnak nehezen kezelheté esetek, amikor vegyesen frunk latinos és
tudomanyos atirasa gorog szavakat.

A mas, nem latin betds 6kori és mai nyelvek vonatkozasaban a népszerisit6 irodalomban
hasznélt legegyszertbb fonetikus atirasi rendszerek hasznalata ajanlott, hacsaknem
indokolt és kézismert egy tudomanyos atirasi rendszer.

Forrashivatkozasok

Latin és gorog sgerzdk-mivek. A Kklasszikus okori vagy latin-gorog kozépkori auctorok-
tol szarmazo6 idézetek vagy parafrazisok lelShelyét a f6szovegben, kozvetlenil az idézet
utan, zardjelben adjuk meg. A széveghelyek megadasanal azt az iranyelvet kévetjiik, hogy
a Thesaurns Lingnae Latinae indexében meghatarozott és a kétetekben kdvetett modon ir-
juk a latin neveket, s ennek mintajara alkotjuk meg a latinositott gérog szerzék (pl. Thu-
cydides) vagy (kivéve, ha nagyon elterjedt mas szokasrol tudunk) a koézépkori szerzék,
mucimek leirasat is. (Az o6kori latinos alakok megtalalhaték pl. a Liddel-Scott szotar
elején is; az ottani kurzivalast azonban nem kévetjuk). A szerzé neve utin nem teszink
vesszOt, az idézett mi cimét nem kurzivaljuk; a szamok utan — az utols6 kivételével —
vesszOt {runk, a szamok kozott betGhely van. (Az utolsé szam — igy kolteménynél a
sorszam — utan nincs pont).

(HOR. carm, 4, 15, 1-2) (THUC. 1, 35)

Magyarul is hivatkozhatunk, amikor forditast adunk meg; ilyenkor teljes nevet hasznalunk
normal bettivel, a cim pedig d6lt):

(Horatius, Odik 4,15, 1-2; ford. Latinos Latinka)
(Thukydidés, A peloponnésosi habori 1, 35; tord. G6r6g6s TEh6tom)

Ha viszont labjegyzetben valami miatt egy adott szévegkiadasra vagy forditasra hivat-
kozunk, ott természetesen a teljes cimet adjuk meg, az ott kévetett helyesiras szerint. A
latin és g6r6g neveket ilyenkor nem kiskapitalissal irjuk, de a szovegkiadot igen.

Egyes régebbi szévegkiadasokra egyezményesen lapszamokkal utalunk (pl. Platénnal Ste-
phanus-szamok). A Migne PL nem pagina-, hanem columnaszamokat ad meg, de mivel
ez is egyértelmd, nem sziikséges feltiintetni a c. vagy cc. roviditést.

A bibliai kinyvekre a Nestle—Aland-féle gorog Ujszovetség 27. kiadasanak roviditései
szerint hivatkozunk, s {gy (ligyeljink a spaciumnélkiliségrel): Gn 1,1. Gn 1,1-2, de Gn
1,1.2, ha az 1. vers idézése nem teljes. Gn 1,1.5 (csak az 1. és 5!) Gn 1,1; 5,1-5.7.

Gn Genesis, Ex Exodus, 1Lv Leviticus, Nu Numeri, Dt Deuteronominm, Jos losue, Jdc Tudicum, Rth Ruth, 1-2Sm
Sammnel, 1-2Rg Regum, 1-2Chr Chronicae, Est Esdras, Neh Nebemias, Tob Tobias, Jdth Indith, Esth Esther,
Job lob, Ps Psalterium, Prv Proverbia, Eccl Ecclesiastes, Ct Canticum canticorum, Sap Sapientia, Sir Siracides, 1s
Lsaias, |t leremias, 'Thr Threni, Bar Baruch, Bz Ezechiel, Dn Daniel, Hos Hoseas, Joel loel, Am Amos, Ob
Obdias, Jon Ionas, Mch Michaeas, Nah Nahum, Hab Habacue, Zph Zophonias, Hgg Haggaeus, Z.ch Zacharias,
M1 Malachias, 1-2Mcc Macchabaeorum

Mt Matthaens, Mc Marcus, 1. Lucas, | Ioannes, Act Actus apostolorum, R (ad) Romanos, 1-2K Korinthios, G Galatas,
E Epbhesios, Ph Philippenses, Kol Kolossenses, 1-2Th Thessalonicenses, 1-2T Timotheum, Tt Tituns, Phm Philenso-
nem, H Hebraeos, 1-2P Petrus, 1-3] loannes, Jc lacobus, Jd Iudas, Ap Apocalypsis



A go6r6g és a latin hagyomany kozti eltérések: 1-2Sm = 1-2Rg, 1-2Rg = 3—4Rg, 1-2Chr = 1-2Par Paraljpo-
menon, Bsr = 1Est, Neh = 2Esr, Sit =Eccli Ecclesiasticns, Ob = Abd Abdias, Zph = Soph Sophonias.

Ez utébbiakat és a zsoltarszamozas kilonbségeit illik megadni, éspedig a zsoltarok esetében pl. Ps
116/118.

Az apostoli atyak és az apokrif iratok esetében a szokott (tudomanyos) roviditéseket
hasznaljuk.

Mis ,szent nyelvek” atirasi szabalyait és a tovabbi gyakran el6forduld roviditéseket
folyamatosan toltjik fel a stiluslap késébbi valtozataiban.

Szakirodalmi hivatkozasok

A szakirodalomra valé hivatkozas formaja:

— hosszabb tanulmanyok, szakdolgozat, diplomamunka esetében jegyzetelés és bibliogra-
fia, vagy bibliografiai esszé.

A bibliografiat alfabetikus rendben a cikk végére illesztjiik. A bibliografiaban a cimleiras
a kovetkez6 példak szerint torténjék (lehetdleg teljes személynév és kiado foltiintetésével),
egyebekben a bibliografia-stilus kovetendé:

BRITTAIN, Chatles: Philo of Larissa. The Last of the Academic Sceptics. Oxford University Press, New York
2001. (Oxford Classical Monographs 16)

DILLON, J. — LONG, A. A. (szerk.): The Question of Eclecticism. University of California Press, Berkeley —
London — Los Angeles 1988.

POLIGNAC, Francois de: ,,Mediation, Competition, and Sovereignity. The Evolution of Rural Sanctuaries in
Geometric Greece”, in ALCOCK, Susan E. — OSBORNE, Robin: Placing the Gods. Sanctuaries and Sacred
Space in Ancient Greece. Clarendon, Oxford 1994. 453-482.

VLASTOS, Gregory: ,,The Socratic Elenchus”, Oxford Studies in Ancient Philosophy 1 (1983) 27-58.

Ha a folyoéirat szamainak lapszamozasa nem folyamatos, akkor pl.: (1999/1-2)

Folyéiratcikk és konyvrészlet cimét ,, 7 kézé tesszik; ha az eredeti cim idézdjelben allt,
akkor az atalakul kifelé fordul6 ludlabba: « » . A kényv és a folyoirat cimét kurzivaljuk. Ha
az eredeti cimben kurzivalas szerepelt, akkor az all6 betGvé valik.

A tobbszerzés mivek nevei kézé gondolatjelet irunk: — (Alt 0151). Ugyanez all a tobb
helységben székel6 kiadok varosnevei kézott is.

Tobbféle moédon hasznalt személynevek esetén (pl. ha egy magyar szerz6 idegen nyelvd
megfelel6jével irta a keresztnevét, akkor) szogletes zardjelben kézolhetjik egyértelmiség
kedvéért a nevét: Johannes Miiller [Johann].

Nem hasznalunk semmiféle, az oldalra utald réviditést, mint p., L, o. A folio-szamozas
esetében azonban: 7, 7v; vagy még egyértelmiibb: 7t, 7V,

A bibliografidban szereplS tételek réviditései a jegyzetekben a szerzé vezetéknevébdl
(kiskapitalis), kettéspontbdl és sziikség esetén réviditett (dSlt betds, vagy idézbjelek kozti
all6 betls) cimbdl allnak, ezeket kéveti az oldalszam kozpontjel nélkil. A kétéjel (tol-ig)



mindig — (Alt 0150), az utolsé szam utan pont all. A soron koévetkezé oldalt vagy
oldalakat a szamhoz tapad6 (pont és szokoz nélkil) sk. vagy skk. révidités jelzi.

A fontiek a jegyzetekben pl.: BRITTAIN: Philo of Larissa 128—132. DILLON — LONG: The
Question of Eclecticism 120—123. POLIGNAC: ,,Mediation, Competition and Souvereignity”
461-462. VLASTOS: ,, The Socratic Elenchus” 27-28.

— r6vid tanulmanyok esetén elég a jegyzetelés; ilyenkor a legfontosabb kiillonbség az, hogy
a kilfoldi szerz6 nevében nem keril elére a csaladnév:

Charles BRITTAIN: Philo of Larissa. The Last of the Academic Sceptics. Oxford University
Press, New York 2001. (Oxford Classical Monographs 16) 22—46.

J. DILLON — A. A. LONG (szerk.): The Question of Eclecticism. University of California
Press, Berkeley — London — Los Angeles 1988. 244-245., 256-257.

Frangois de POLIGNAC: ,,Mediation, Competition, and Sovereignity. The Evolution of
Rural Sanctuaries in Geometric Greece”, in ALCOCK, Susan E. — OSBORNE, Robin:
Placing the Gods. Sanctuaries and Sacred Space in Ancient Greece. Clarendon, Oxford 1994. 453—
482. (kulonosen: 444—445.)

Gregory VLASTOS: ,,The Socratic Elenchus”, Oxford Studies in Ancient Philosophy 1 (1983)
27-58.

Internetes hivatkozasok esetén meg kell sziintetni a hiperhivatkozast (ne legyen kék,
alahuzott, linkként hasznalhaté széveg), és kozolni kell a letoltés pontos datumat.
Hosszabb cimeket a / jelek utan sortoréssel (Shift+Enter) lehet tobb sorba tordelni.

Stilus

Torekszink a vilagos, pontos stilusra. Igyeksziink nagyon tomoéren fogalmazni. Irasunkat
tObbszor atolvassuk, és ahol csak lehet, igyeksziink roviditeni.

A nyelvi (néha a nyelvmiivelés 4lorcjiban megjelend) babonékat elutasitjuk. Igy nem te-
kintjuik nem 1étezének, avittnak a passzivumot (hiszen pl. a szent szévegek forditasaban
az un. passivum divinum elengedhetetlen), s ha a modorossag elkeriilése miatt nem is
visszik hasznalatat talzasba, nem hasznaljuk a terjedében levé, s6t egyes nyelvrontok
altal egyenesen partolt ,,... ra/re kertl” s hasonlé korilirasokat, hanem altalinos alanyt,
visszahaté alakokat, stb., cselekvé szerkezeteket. A —wdn/vén hatirozéi igenévi
valtozatokat néha batran hasznalhatjuk, de vigyazzunk: ne régieskedjink, ne legytink
modorosak! Az ¢/ valtozattal bir6 szavak kozul a hangzds élénkitésére az utdbbiakat is
hasznaljuk, az és helyett sokszor csinos az s, kiillonosen massalhangzo6 utan.

Elkeriljuk a kollokvialis, szlenges fordulatokat (kivéve, ha pl. egy nyelvészeti
tanulmanyban éppen ilyenek kerestink megfeleltetésil.)

Lehet6leg csak akkor hasznalunk idegen (akar latin, latinos, angol-angolos, stb.) szavakat,
ha elkertlhetetlenek (mert pontos magyar megtelel6 nélkili terminus technicusok, pl. val-
lasfenomenologia), vagy néha a stilus élénkitéseképpen. (De vigyazzunk, mert pl. a



vallasfilozofia és a vallasboleselet kozt Gjabban kiilonbség tétetik.) Nem szakszokként
pedig kilonosen keriljik az idegen szavakat, (a pongyolakat, pl. fix, normadl
mindenképpen), ha csak éppen nem azok a kifejezébbek valami miatt.



Eredetiség

Minden dolgozatban nyilatkozni kell az eredetiségrél, vagyis a plagiummentességrél,
egyetemi vagy kari el6iras megjelenéséig e formulaval:

»Kijelentem, hogy az alabbi irasmi sajat szellemi termékem. A két szénal hosszabb
idézeteket, valamint a mast6l vett gondolatmeneteket szakirodalmi hivatkozasokkal,
visszakereshet6en jel6lom.”

Déri Balazs egyetemi tanar, tars-szakfelel6s

Budapest, 2011. augusztus 24.



